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YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜGÜ - FAALİYET RAPORU 2007

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde; bu Yazı İşleri Müdürlüğü Faaliyet Raporu’nda yer alan bilgilerin 

güvenilir, tam ve doğru olduğunu beyan ederim. 

Faaliyet dönemi içerisinde, belediyemiz evrak kayıtları (Gelen giden evraklarla vatandaş müracaatı dahil) 
Otomasyon sisteminin devreye girmesiyle bilgisayar ortamında yapılmaktadır. Meclis ve encümen kararlarının 
yazımı da birimimizce yürütülmekte olup, Yazı İşleri Müdürlüğü’nde iş ve işlemler; 1 müdür, 3 memur, 2 işçi 
tarafından yürütülmektedir.  

Bu raporda açıklanan faaliyetler için 2007 yılı bütçesinden Yazı İşleri Müdürlüğü için tahmini bütçeye 
4.950.000,00.- YTL ödenek konulmuş, kesinleşen gider bütçesinin ise 1.515.898,94.- YTL gerçekleştiği görül-
mektedir. Bundan böyle de yeni 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim Kanunu gereği birimimiz bütçesi tarafımdan 
hazırlanacaktır.

 

MECLİS TOPLANTISI
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

Toplantı Sayısı 14 17 13

Karar Sayısı 118 256 181

ENCÜMEN TOPLANTISI
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

Toplantı Sayısı 51 52 53

Karar Sayısı 6.039 5.379 5.257
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FAALİYET RAPORU 2007 - YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜGÜ

RESMİ GELEN YAZILAR (UMUMİ)
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

4.705 13.302 5.277

Not: Belediyemizde evrak kayıtları Otomasyon sistemi ile yapılarak ilgili birimlere havalesinden sonra zim-
metle ilgili birimlere gönderilmektedir. (2006 yılı içerisinde resmi gelen yazıların adedinde vatandaş müracaatı 
dahildir.) 

VATANDAŞ DİLEKÇELERİ 
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

8.771 13.302 8.908

Not : 2006 yılı vatandaş dilekçeleri içerisinde resmi gelen yazılar da dahildir.

RESMİ GELEN YAZILAR (YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ BİRİMİ)
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

- - 233

RESMİ GİDEN YAZILAR (YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ BİRİMİ)
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

377 70+193=263 265

EVLENDİRME MEMURLUĞU
2005 Yılı 2006 Yılı 2007 Yılı

Türk Vatandaşı 659 679 740

Yabancı Evlilik 136 261 285

TOPLAM 795 940 1.025
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