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MUDURLUGU

Plan ve Biitge Komisyonunun 01.04.2026 tarihli ve 5 nolu kararinda yer alan; Makine ikmal,
Bakim ve Onarim Miidiirliigii tarafindan hazirlanan “Alanya Belediyesi Makine ikmal, Bakim ve Onarim
Miidiirliigii Gorev ve Calisma Ydnetmeligi” komisyonumuzda goriisiilmiis olup; Makine Tkmal, Bakim ve
Onarim Miidiirliigii tarafindan hazirlanan “Alanya Belediyesi Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii
Gorev ve Calisma Yonetmeligi” asagida aciklandipr sekliyle Meclis Baskam1 Osman Tarik OZCELIK

tarafindan oylamaya sunuldu. Kararin kabuliine OY BIRLIGI ile karar verildi.
T.C.
ALANYA BELEDIYESI
MAKINE iKMAL, BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Alanya Belediye Baskanligi Makine Ikmal, Bakim ve Onarim
Midiirliigiiniin hizmet tiirii ve isleyisi ile ilgili gorev, yetki ve sorumluluklari; ¢alisma usul ve esaslar1 ve
personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (2) Bu yonetmelik; Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin islevini, faaliyet
alanlarimi, gorev, yetki ve sorumluluklarini, Miidiir ve ilgili tiim miidiirlik personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklar ile calisma usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu ve yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine gére hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelikte ad1 gecen;

a) Belediye: Alanya Belediyesini,

b) Belediye Baskani: Alanya Belediye Baskanini,

¢) Baskan Yardimcisi: Alanya Belediye Bagkan Yardimeisini,
¢) Meclis: Alanya Belediye Meclisini,

d) Baskanlik: Alanya Belediye Baskanligini,



e) Harcama Birimi: Belediye biitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

f) Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin iist yoneticisini,

g) Miidiirliik: Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiindi,

&) Miidiir: Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiiriinii veya Miidiir vekilini,

h) Sef: Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde gorevli sefi,

1) Memur: Makine [kmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde gérevli memuru,

i) Personel: Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiindeki tiim personeli,

j) Sozlesmeli Personel: Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde gorevli sézlesmeli personel,
k) Birim: Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiine bagl birimleri ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus, Teskilat Ve Baghhik

Kurulus

MADDE 5- (1) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii, 5393 sayil1 Belediye Kanununun 48°nci ve
49’ncu maddeleri ile 22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
“Belediye ve Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke Ve Standartlarina Dair
Yonetmelik” Hiikiimleri gergevesinde, Alanya Belediye Meclisi’nin 07.05.2024 tarih ve 144 sayili karan
geregince kurulmustur.

Teskilat ve baghhk

MADDE 6- (1) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin teskilat yapist;
a) Baskan Yardimcisi,

b) Miidiir,

¢) Idari Isler Sefligi,

¢) Atolye Sefligi,

d) Arag Tescil Sefligi,

e) Yedek Parga Ambar1 Sefligi

f) Elektrik Sefliginden olusur.

(2) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii Belediye Bagkani veya Belediye Bagkanmin
gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina bagli olarak gorev yapar.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki Ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 7- (1) Midiirliigiin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir:

a) Ara¢ ve makineleri alt yap1 ve iist yap1 faaliyetleri i¢in daima gii¢lii ve hazir tutmak.

b) Miidiirliikk uhdesinde bulunan her tiirlii arag, is makinesi ve ekipmanin, etkin ve verimli ¢aligtirilmasini
saglayarak; diger birimlerden, kamu kurum ve kuruluglarindan ve/veya vatandaslardan gelen taleplere gore
sevk ve idaresini saglamak.

¢) Calisanlar arasinda uyum, isbirligi, is barig1 ve huzurlu ¢alisma ortami olusturmak amaciyla gerekli
onlemleri almak.

¢) Malzeme ve isgiicii kullanimindaki dengeyi saglamak, hatali kullanimi 6nleyici ¢aligmalar yapmak.

d) Araglarin sicil dosyalarini tutarak; ruhsat, trafik tescil ve kazalara iliskin miidiirliigii tarafindan teslim
edilen belge ve dokiimanlar1 muhafaza etmek.



e) Belediyeye ait her tasit ve her is makinesi igin otomasyon sisteminde sayfa agilmasi bu sayfalarda tasit/is
makinesine iligkin tescil, fenni muayene, periyodik bakim bilgilerinin kayit altinda tutularak haftalik aylik,
yillik periyotlar halinde tasit/is makinesine yukarida tasnifi yapilan sekilde raporlamalar yapmak.

f) Arag, is makinesi ve ekipmanlarda olusan arizalarm tespiti, bakim ve onariminin yani sira koruyucu ve
onleyici periyodik kontrollerini yapmak.

g) Yedek parca ihtiyacini tespit ve temin etmek, yapilan is ve iscilikler ile alinan yedek parcalarin kontrol
ve kabul ve montajin1 yapmak.

h) Belediyenin diger miidiirliikleri tarafindan kullanilan ve tamir, bakim ve onarimi talep edilen tasit ve
makinelerin bakim ve onarimlari yaparak ilgili birime teslim etmek.

1) Diger miidiirliiklerce sahada yapilan insa ¢alismalarinda kullanilmak iizere imalati talep edilen demir
dograma islerinin zamaninda ve Olgiisiinde imal edilerek gerektiginde ve talep edildiginde montajinin
yapilmasimi saglamak.

i) Belediyenin sorumlulugunda bulunan tagit ve is makinelerinin miidiirliikleri tarafindan bildirilen fenni
muayene ve bakim tarihlerinin otomasyon sisteminde kayit altina almak.

j) Belediye kademesinde tamir, bakim ve onarimi teknik, teknolojik veya ekipman eksikligi nedenleri ile
miimkiin olmayan arag, is makinesi, makine, techizat vb. malzemenin tamir, bakim ve onarimi hususunda
hizmet alim1 yapmak, alinan hizmetlerin kaydin1 tutmak.

k) Miidiirliik biinyesinde bulunan belediye depolariin periyodik ve yilsonu sayim dokiimlerini yapmak,
depolarda bulunan mal ve malzemeler ile ilgili olarak stok kayitlarmi tutmak, depo malzeme ¢ikislarini
yapmak, zimmet karsilig1 ilgili personele teslim etmek, depolama ve stok is ve islemleri ile ilgili olarak
Tasmir Mal Yonetmeligi hitkkiimlerini uygulamak.

I) Depolarda bulunan malzemelerin yangin, sel baskini, 1slanma, bozulma, c¢alinma vb. olumsuz
etkenlerden korunmasi i¢in her tiirlii tedbiri almak.

m) Miidiirliik biinyesindeki atdlye, depo vb. tesislerde s Saghig1 ve Is Giivenligi Yasasi ve bu yasanmn
ikincil mevzuati hiikiimleri uyarinca tiim emniyet ve giivenlik tedbirlerini almak, personele bu konuda
gereken egitimin verilmesi hususunda Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ile koordineli olarak
caligmak.

n) Kaza yapan arag ve is makineleri ile ilgili olarak tamirat iglerini takip etmek.

0) Makine Tkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin araglarinin yetersiz olmasi durumunda arag kiralanmasi
amaci ile miidiirliik biitcesine konulan 6denegi kullanmak.

0) Her bir arag¢ ve is makinesi ile ilgili bakim ve onarim islerini yapmak veya yaptirmak.

p) Belediyeye ait tasit, i makinesi, makine, teghizatin bakim, onarim ve tamirati esnasinda kullanicilarinin
kasit, kusur veya ihmallerinden kaynaklanan olumsuz bir etkenin var oldugu siiphesi ortaya ¢iktiginda,
Bagkanlik Makami veya Baskan Yardimcisinin onayi ile kurulacak bir teknik heyete durumu tespit
ettirmek, tespit neticesinde kasit, kusur veya ihmalden kaynakli bir durumun ortaya ¢ikmasi durumunda
Mali Hizmetler Miidiirliigii ile koordineli calisarak “Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimlerine gore gereginin yaptirmak.

r) 5393 sayili Belediye Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Thale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, Is Saglhigi ve Giivenligi ile ilgili mevzuat ve diger mevzuatin kendilerine verdigi sair
gorevleri ¢aligma ilkelerine uygun olarak etkin, diizenli ve verimli bir bigimde yiiriitmek.

s) Diger birimlerce kullanilan tagit ve is makinelerinin yedek parca degisimlerini ve tamiratlarin1 yaparak
bu islemlerin kayit altinda tutmak.

s) Diger birimlerce kullanilan tasit ve is makinelerinin periyodik bakimlarinin, madeni yag degisimlerinin,
antifriz ve motor suyu takviye ve bakimlarinin yapmak ve bu islemleri kayit altinda tutmak.

t) Belediye birimlerinde elektrik bakim ve onarim isleri, aydinlatma bakim onarim isleri, elektrik
malzemelerinin temin edilmesi ve stoklanmasi, trafo tesislerine ait kompanzasyon sistemlerinin takibini
yapmak ve gerekli bakim ve onarimlarini gerceklestirmek.

u) Belediyeye ait yapilarin elektrik abone islerini yapmak ve yaptirilmasini saglamak.

ii) Belediyeye ait tesisler icin Mal/Hizmet Alimi/Yapmm Isi ihale dosyasi hazirlamak veya satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak. ( Proje,
yaklagik maliyet, teknik sartname gibi. )



v) Thale islemlerinde verilen gérev cercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev almak.

y) Belediye birimlerinde 1sitma, sogutma ve iklimlendirme bakim ve onarim islerinin yapmak veya
yaptirilmasini saglamak.

z) Belediye anons ve ses yayin cihazi ihtiyaclarini karsilamak.

(2) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii, Belediye Baskan1 ve ilgili Baskan Yardimcis1 tarafindan
verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen goérevleri gereken 6zen ve
cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 8 — (1) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiiriiniin gérev ve yetkileri:

a) Midiirligii Bagkanlik Makaminda temsil etmek.

b) Miidiirligiin yonetimi ve denetiminde tam yetkili ve sorumlu kisi olarak gérev yapmak.

¢) Miidiirligiin ¢aligsmalarini mevzuata uygun olmak kaydi ile yazili ve s6zlii emirlerle yliriitmek.

¢) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii personeli arasinda gérev dagilimi yapmak.

d) 5018 sayil1 “Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun ilgili madde hiikiimleri geregince Makine
Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin “Harcama Yetkilisi” olarak gorev yapmak.

e) 4734 sayih “Kamu Ihale Kanunu’nun ilgili madde hiikiimleri geregince Makine Ikmal, Bakim ve
Onarim Miidiirliigiiniin “Ihale Yetkilisi” olarak gérev yapmak.

g) Makine Tkmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarini belirleyip programlayarak,
Miidiirliigiin faaliyetlerini bu programlar dahilinde yiriitmek.

g) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin faaliyet alanindaki tiim is ve islemlerin zamaninda, en
verimli sekilde ve mevzuata uygun olarak yerine getirilmesini saglamak.

h) Makine Tkmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak.

1) Miidiirligii ile ilgili konularda meclis ve enciimen giindemlerinin hazirlanmasini saglamak.

i) Stratejik Planlama ile Miidiirliiglin belirlenmis hedeflerinin gerceklestirilmesini saglamak.

j) Ust makamlarca verilecek idari gorevleri yerine getirmek.

k) Midiirliigiiniin aylik faaliyet raporlarin1 yazili ve gorsel olarak, basili ve elektronik ortamda diizenli
olarak bagl bulundugu Baskan Yardimcisina iletmek.

I) Sorumlu bulundugu tiim personellerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek, kendisinin izne
ayrilacagi ve gegici siire ile gérevde bulunamayacagi yillik izin, hastalik izni vb. dénemlerde kurum
personelinden veya miidiirliikk personelinden birini miidiirliige vekalet etmek iizere belirlemek ve Baskanlik
Makamin onayma sunmak.

m) Makine Tkmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde gorevli personellerin faaliyet alanindaki konularla
ilgili siireli ve ani denetlemeler yapma ve rastlayacag aksakliklar1 giderme, Makine Ikmal, Bakim ve
Onarimm Miidiirliigiinde gorev yapan personellerin mesai ve is¢i personelin puantaj islemlerini takip etmek.
n) Yer degistirme vb. personel islemleri i¢cin bagl bulundugu Bagkan Yardimcist ile Bagskanlik Makamina
onerilerde bulunmak,

0) 5393 sayili Belediye Kanunu diger ilgili mevzuat ve ig bu yonetmeligin kendisine yiikledigi gorev ve
yetkilerinin yerinde ve zamaninda aksatilmadan sorun ve sikintilar olusturulmadan zamaninda yerine
getirilmesini saglamak.

0) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii, miidiirliigiiniin gérev alanlarina giren konulardaki is ve
islemlerin hukuka ve belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde, Baskanlik Makamini
bilgilendirmek kaydiyla; Sayistay, ilgili bakanliklarin denetim organlari, Belediye Meclisinin Denetim
Komisyonu, I¢ Denetim organlarina, gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulastirmak.

p) Baskanlik Makaminin, Miidiirliigiin sorumlu oldugu siirecler ile ilgili hedeflerini personele bildirmek ve
takiplerini yapmak. Gerektiginde bu siirecler ile ilgili analiz raporlar1 hazirlamak veya hazirlatmak.

r) Tasmir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uygun olarak yapilmasini saglamak.
s) Performans hedefleri, is kapasitesi ve faaliyet alanlarimi dikkate alarak giinliik, haftalik, aylik ve yillik
calisma planlar1 hazirlamak ve bu planlarin uygulanmasini saglamak.



s) Midirliigiin faaliyet raporu ile performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin
olusturulmasini saglamak.

t) Miidiirliik biinyesinde c¢alisan personelin egitim ihtiyaglarinin tespit etmek ve egitimlerinin ilgili
midiirliik ile koordineli olarak ¢alisarak saglanmasi suretiyle birim faaliyetlerinin en etkin ve verimli
sonucu alacak sekilde ¢alismalarinin temin etmek.

(2) Miidiir, gorev ve caligmalart yoniinden bagli oldugu Baskan Yardimcisi ve Belediye Bagkanina karst
sorumludur.

Idari Isler Sefligi Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 9- (1) Idari Isler Sefligi Birimi gorev ve yetkileri agagida belirtilmistir:

a) Miidiirliik arsivi ile ilgili tiim is ve islemleri yapmak.

b) Midiirliigiin tiim yazigsmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak; dosyalama
diizeni ve Mudiirliik arsivini olusturmak.

¢) Kurum i¢i ve kurum dis1 bilgi ve belge aligverisinin hizli ve giivenli bir sekilde yapilmasinin saglamak.
¢) Midiirliiglin mali y1l biit¢e teklifinin mevzuatta belirtilen takvim dahilinde hazirlanarak ilgili miidiirlige
teslim etmek.

d) Kamu Idarelerinde Hazirlanacak Stratejik Planlar Ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlaria
fliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®netmelik hiikiimleri uyarmnca kurumun stratejik planmin hazirlik
calismalarinda bulunmak ve Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigi ile ilgili kisimlarin
uygulanmasini saglamak.

) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii ilgili personelinin imzasim miiteakip biitce ddeneklerinin
kullanim amaci ile 6deme emri belgelerinin Mali Hizmetler Midiirliigiine sevkini saglamak.

f) Belediyenin sikayet istek ve taleplerini alan ilgili miidiirliiklerden/servisliklerden gelen sikayet/talep vb.
bilgilerin aninda takip islemlerini yapmak, yazisma belgelerini kayit altina almak, dijital ortamda
sikayet/talep vb. islemleri cevaplamak.

g) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii yerleskesinde (atdlye ici ve dis1) kurulmus olan “Kamera
Takip Sistemi” ile denetim ve kontrollerinin yapmak.

h) Midiirligiin yillik yatirim planini Bagkanligin stratejik hedeflerine gére hazirlanmasini saglamak.

1) Biriminin ve birim c¢alisanlarinin faaliyet alanlariyla iliskili taraf oldugu davalarla ilgili olarak yetkili
Midirliikle isbirligi icerisinde gerekli ¢aligmalarin neticelendirilmesini saglamak.

i) Diger servislerin caligmalarim belirli periyotlarla kayit altina almak ve raporlamak, biiro is ve
islemlerinde diger servislere destek vermek.

j) Miidiirliik biinyesindeki atdlye, depo vb. tesislerde “Is Saglig1 ve Giivenligi Yasas1” ve bu yasanin ikincil
mevzuati hilkiimleri uyarinca tiim emniyet ve giivenlik tedbirlerinin almak, personele bu konuda gereken
egitimin verilmesi hususunda ilgili miidiirliik ile koordineli olarak ¢aligmak.

(2) Yapilan is ve iglemlerden miidiire kars1 sorumludur.

Atolye Sefligi Biriminin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10- (1) Atolye Sefligi Birimi gorev ve yetkileri agagida belirtilmistir:

a) Gorevlerde Oncelik siralamasi yapmak. Acil yerine getirilmesi gereken igler ve atdlye birimlerinin
beraber ¢aligsmasi gereken hallerde is boliimii ve organizasyonu saglamak.

b) Atdlye personelinin fiziki, ruhi ve sosyal aksiyonlarin1 incelemek, degerlendirmek, muhtemel
olumsuzluklara kars1 tedbir almak, teklifler sunmak.

¢) Emri altindaki personelin gorevlerini tam ve siiresi i¢inde yapmalar i¢in gerekli 6nlemleri almak.

¢) Belediyeye ait arag, is makinesi ve makine ekipmanin her tiirlii arizasini atdlye biinyesinde giderilmesini
saglamak. At6lye imkanlar1 digina ¢ikan konularda ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda piyasada
yapilmasini saglamak.

d) Belediye imkanlari ile tamiri miimkiin olmayan arag arizalarinin il i¢i ve il dist sanayilerde yaptirilmasi
konularinda Belediye Mali Hizmetler Miidiirliigii ile koordineli olarak galisarak, ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda, sanayi esnaflarindan teklifler almak, kurum menfaatlerine en uygun firmanin se¢imini
yapmak.



e) Arizalar1 onleyebilmek i¢in periyodik bakimlarinin (sanziman, akii, radyatdér, motor vb.) yapilmasini
saglamak.

f) Belediyemiz birimlerinin tasit ve is makinelerinin yedek parga degisimlerini ve tamiratlarin1 yapmak,
Belediyemiz Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii Atdlyelerinde tamir bakim ve onarimi teknik
teknolojik veya ekipman eksikligi nedenleri ile miimkiin olmayan ara¢ is makinesi makine techizat vb.
malzemenin tamir bakim ve onarimi hususunda hizmet alimi yapmak.

g) Belediyeye ait arag, is makinesi ve makine ekipmanin dmriinii uzatabilmek adina her tiirlii tedbiri
almak.

h) Gorev alanryla ilgili haftalik, aylik ve yillik raporlar hazirlamak.

1) Diger birimlere gerekli arag, gereg, personel destegi saglamak.

i) Kaynakhane islerini ytirtitmek.

j) Araclarn oto elektrik, kaporta, yag bakimi, boya, lastik ve motor tamiri iglerini yapmak.

k) Madeni yag sarfiyat listesi hazirlamak, Belediyemiz araglariin ve is makinelerinin bakim ve onarimlari
icin gerekli mal ve hizmet alimlarina iliskin ihale dosyalarin1 hazirlamak, kaydini tutmak.

) Tasitlarin teknik ve ekonomik kurallara uygun olarak bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,
birimler arasinda koordine ve is birligini saglamak, at6lyeler ile biirolarin temizligini saglamak

m) Diger miidiirliiklerce sahada yapilan ingaat ¢alismalarinda kullanilmak {izere imalati talep edilen demir
dograma islerinin zamaninda ve Ol¢iisiinde imal edilerek gerektiginde ve talep edildiginde montajinin
yapilmasinin saglanarak teslim etmek.

n) Kademenin gelistirilmesi ile birlikte il i¢i ve il dis1 sanayi siteleri ile yedek parca alimi konusu haric¢
bakim konularinda ilisigin kesilmesi ile kademenin kendi kendine yetebilirliginin saglanmasi igin, usta ve
ustabagilarla yedek parca ve malzeme standardim belirleyip Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii ile
igbirligi kurarak malzemelerin alimin1 yaptirip, atélye imkénlarinca yapilabilecek olanlarin onarimini
yapmak, atdlye imkanlarinca yaptirilamayacak olanlarin il/ilge sanayisinde onarimini yaptirmak.

(2) Birim, yapilan is ve islemlerden miidiire kars1 sorumludur.

Arag Tescil Sefligi Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11 — (1) Arag Tescil Sefligi Birimi’nin gorev ve yetkileri agsagida belirtilmistir:

a) Belediyenin sorumlulugunda bulunan tasit ve is makinelerinin miidiirliikleri tarafindan bildirilen fenni
muayene ve bakim tarihlerinin otomasyon sisteminde kayit altina almak.

b) Belediyenin sorumlulugunda bulunan ara¢ ve is makinelerinin Trafik Sube Miidiirliigi, diger kurum ve
odalarda tescil, trafikten ¢cekme, hurdaya ayirma vb. islemlerini yapmak.

¢) Kaza yapan ara¢ ve is makineleri ile ilgili olarak resmi islemlerin yiiriitiilmesini saglamak.

¢) Arac ve is makinelerinin belediyemize aliminda resmi iglemleri yliriitmek, istenmesi halinde teknik
sartnameleri hazirlamak.

d) Belediyeye ait her tasit ve her is makinesi i¢in otomasyon sisteminde sayfa agilmasi bu sayfalarda tasit/is
makinesine tescil, fenni muayene, periyodik bakim bilgilerinin kayit altinda tutularak haftalik aylik, yillik
periyotlar halinde tasit/is makinesine yukarida tasnifi yapilan sekilde raporlamalar yapmak.

(2) Yapilan is ve islemlerden miidiire kars1 sorumludur.

Yedek Parca Ambari Sefligi Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12 — (1) Yedek Parca Amban Sefligi Birimi gorev ve yetkileri agagida belirtilmistir:

a) Makine Ikmal, Bakim ve Onarmm Miidiirliigii biinyesindeki malzeme depolarmin periyodik ve yilsonu
sayim dokiimlerinin yapmak, depolarda bulunan mal ve malzemeler ile ilgili olarak stok kayitlarinin
tutmak, miidiirliiklerden gelen talep fisleri dogrultusunda depo malzeme ¢ikislarimi1 yapmak, malzemeleri
zimmet karsiligi ilgili personele teslim etmek, depolama ve stok is ve islemleri ile ilgili olarak Tagmnir
Kayit Mal Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulamak, depolarda bulunan malzemelerin yangin, sel baskini,
1slanma, bozulma, ¢alinma vb. olumsuz etkenlerden korunmasi igin her tiirlii tedbirleri almak.

b) Alinan malzeme ve yedek parcalar kayit altina almak.

¢) Yedek parca malzeme alimi1 ve evraklarini tanzim etmek.

¢) Malzeme yedek parca giris ¢ikis islemlerinin uygun yiiriitilmesini, malzemelerin zamaninda ve diizenli
olarak ara¢ ig makinelerinin tamir bakimini yapacaklara verilmesini saglamak ve denetlemek.

d) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulil yapilanlar1 cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, Olcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlar
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.



e) Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

f) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap cetvellerini gorevlisine géndermek.

g) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek.

h) Tasmirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi i¢in
gerekli tedbirleri almak ve alinmasii saglamak.

1) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine
bildirmek.

i) Ambar sayim1 ve stok kontrolii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
diisen taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

j) Kullanimda bulunan dayanikli tasimirlar1 bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

k) Alinan yedek parca ve malzemenin depolanmasi ve dagitimi ve kullanilmasina iligkin tiim islemlerini
yiirtiitmek kaydini yapmak.

I) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

m) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

n) Tasmir Mal Yénetmeligi hiikiimlerine gére Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii’niin Tagmnir
Kayit ve Kontrol Yetkiliginin yapilmasi, ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore yapilmasi gereken tiim is ve
islemleri yapmak.

(2) Yapilan is ve islemlerden miidiire karst sorumludur.

Elektrik Sefligi Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13 — (1) Elektrik Sefligi Birimi gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir:

a) Belediyemize ait tesisler igin Mal/Hizmet Alimi/Yapim Isi elektrik ihale dosyasi hazirlamak veya satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak. ( proje,
yaklagik maliyet, teknik sartname )

b) ihale islemlerinde verilen gorev ¢ergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gérev almak.

¢) imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapin siirecinde meydana gelen zorunlu
degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve
miktar yoniinden kontrol etmek ve Bagkanligin goriisiine sunmak,

¢) Belediyeye ait tesislerde meydana gelen elektrik arizalarin tamiratlarini yapmak veya satin alarak
yaptirmak.

d) Belediyenin sorumluluk alaninda bulunan yerlerin aydinlatma bakim ve tamiratlarin1 yapmak veya satin
alarak yaptirmak.

e) Belediye birimlerinde 1sitma — sogutma ve iklimlendirme bakim ve onarim islerinin yapilmasi veya
yaptirilmasini saglamak.

f) Belediyenin anons ve ses yayin sistemlerinin bakim ve tamiratlarini yapmak veya satin alarak yaptirmak.
g) Belediyeye ait tesislerin elektrik abone iglemlerini yapmak veya satin alarak yaptirmak.

h) Belediyeye ait tesislerin kompanzasyon ve trafo tamir ve bakimlarin1 yapmak ve satin alarak yaptirmak.
1) Belediye tarafindan diizenlenen festival ve organizasyonlarin elektrik ve aydinlatma sistemlerini
hazirlamak veya satin alarak hazirlatmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirliik ici denetim

MADDE 14 - (1) Personel en yakin amirinden baglayarak siras1 ile kisim sefi veya kisim sorumlu teknik
personeli, birim miidiirii, bagl bulunulan bagkan yardimcilig1 ve belediye baskani tarafindan denetime tabi
tutulur. Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii; Miidiirliigiin tiim personelini her zaman gerek
gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri ydnlendirmek yetkisine sahiptir. Makine Ikmal, Bakim ve Onarim
Miidiirti, miidiirliikteki personelin birinci disiplin amiri olarak disiplin mevzuati dogrultusundaki islemleri



Is birligi ve koordinasyon

MADDE 15 (1) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve
koordinasyon, Miidiir tarafindan saglanir.

(2) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii ile diger birimler arasinda ve birim igi koordinasyon
Makine Tkmal, Bakim ve Onarim Miidiirii tarafindan saglanr.

(3) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiine gelen tiim yazilar konularma gore dosyalandiktan sonra
Miidiir’e verilir.

(4) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii dosyadaki evraklari havale eder ve ilgili birime iletir.

(5) Seflik ve Biirolarda gorevli personel evraklari niteligine gore inceler ve sonuca ulagtirir.

(6) Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii, Valilik, Kaymakamlik ve tiim Kamu Kurum ve
Kuruluslar ile 6zel ve tiizel kisilerle yapacag biitiin yazigmalarini, sorumlu personel, Miidiir ile Belediye
Bagkani ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisi imzasi ile yiiriitiliir.

Yonetmelikte yer almayan hiikiimler

MADDE 16- (1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda ytirtirliikteki ilgili genel hiikiimler ¢ercevesinde
hareket edilir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 17- (1) Bu yonetmeligin yayimi ile birlikte, Alanya Belediye Meclisinin 05.11.2024 tarih ve 265
say1l1 karari ile kabul edilerek yiiriirliigii konulan Makine Ikmal, Bakim ve Onarmm Miidiirliigii Gérev Ve
Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriitme
MADDE 18 — (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.

Geregi icin kararin Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii ve Makine Ikmal, Bakim ve Onarim
Midiirliigiine havalesine.

Meclis Baskani Divan Katibi Divan Katibi
Osman Tarik OZCELIK frem YUNUSOGLU Ufuk ARAS SOLMAZ
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