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ALANYA BELEDIYE BASKANLIGI

TEMIZLIK iSLERI MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
GALISMA USUL VE ESASLARINA ILiSKIN YONETMELIK

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE - (1) Bu ydnetmeligin amaci Temizlik isleri MiidirlGgi'niin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

Yasal dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 3- (1) Temizlik isleri MidirlGgu; bir midir ve yeteri kadar st sorumluya
bagli olarak gorev yapan Bolge Kontrol Amirleri, Bolge Memurlari, Cavuslar, Temizlik
Iscileri, Bassoforluk, Soférler, Vidanjor Ekibi ile Idari ve Mali Isler Blrosundan olusur.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

Belediye : Alanya Belediyesini,

Bagkanlik: Alanya Belediye Baskanligini,

Mudurliik: Temizlik isleri Madarlagand,

Personel : Temizlik isleri Midurltginde gorevli tim personeli ifade eder.




iIKiNCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri
MADDE 5- (1) Temizlik isleri Midurligu;

a) Belediye sinirlari igindeki yerlesim alanlarinda dretilen gunlik ¢op ve atiklar
toplayarak ¢op biriktirme yerine tasimak,

b ) Cadde ve sokaklari stptrmek suretiyle sirekli olarak temiz tutmak,

c) Cesitli brosur, resim, slogan ve reklam araclari ile kampanyalar diizenleyerek
ilce halkinin temizlik hizmetlerine katimini saglamak,

¢ ) Pazar yerlerinin temizligini yapmak, biriken atiklari kaldirmak,

d) Kanalizasyon sistemi bulunmayan bdlgelerde ev ve isyerlerinin foseptik
kuyularini Gcret karsiliginda temizlemek,

e) Dogal afetle karsilasildiginda, olusabilecek su baskinlarinin énlenmesi ve
bertaraf edilmesinde ilgili birim ve kuruluslara yardimci olmak,

f) Temizlik hizmetlerini mevsimlere gore olusturulacak bir plan ve program
dahilinde yurutmek,

g) Mevcut ¢cop toplama sistemlerini gelistirmek; yeni sistemler bulunmasi ve
uygulanmasi konularinda galismalar yapmak,

g) Cop konteynerlerine ilaglama ( dezenfekte ) yapmalk,
Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- ( 1) Temizlik isleri Miidiirii gdrev ve hizmetlerinden étiirii Belediye
Bagkani ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina kargi sorumlu olup;

a) Bu Yonetmelikte belirtilen Mudurluk gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yuruttlmesini saglamak,

b) Muduarlagun gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve
yayinlari takip etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Mudurlik gorevlerinin kapsamina giren butun igleri sevk ve idare ederek
gereken denetimleri yapmak,

¢ ) Personelinin tum 6zIUk islemlerinin yarGtimunu saglamak,

d) ilgili Yénetmelige uygun olarak Mudurliigiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini
belirlemek; taginir igslemlerinin gergeklestirimesini saglamak,




e) Muduarligun galisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; sure¢ analizleri,
uygulamaya iligkin degerlendirme ve sonuglar Uretilerek uygulamaya gecirilmesi
calismalarini yurutmek,

f) MUdurligun genel is yurttima konularinda ilgili ve yetkili mercilere Mudurlik
goruasu hazirlamak,

g) Mudurlagun gider butge taslagini hazirlatmak,

g) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve iglemleri
gerceklestirmek,

h) ihale yetkilisi olarak, ilgili yasada belirlenen is ve islemlerin gerceklestiriimesini
saglamak,

1) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢cercevesinde hareket etmek

i) Calisma alanina giren ve Bagkanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak
ile gorevli ve yetkilidir.

Ust sorumlunun gérev yetki ve sorumluluklari
MADDE 7- (1) Ust Sorumlu ( Cavus );

a) Kendisine baglanan burolarin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile MidUurden
alacagi talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yuratilmesini saglamak,

b) Mudurin gorevlerine yardimci olmak Uzere gorevli ve yetkilidir.

¢ ) Mudure karsi sorumludur.

Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklari
MADDE 8- (1 ) Buro Sorumlusu;

a) Kendisine baglanan buronun ig ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Mudur ve bagh
oldugu Ust sorumludan alacagi talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yuruttlmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b) Biiroya ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Mudiire karsi sorumludur.

Bodlge kontrol amirleri

MADDE 9- (1) Bolge Kontrol Amirleri, varsa ust sorumluya yoksa Mudure karsi
sorumlu olup;

a) Sorumlu oldugu bolgenin gunlik temizlik hizmetlerini yurttmek,




b ) Bolge memurlari, cavuslar ve temizlik iscilerini denetlemek,
c) Intiyaca ve is durumuna goére bolgeler arasinda koordinasyonu saglamak,

¢) Bolge halki ile surekli irtibat halinde olmak, sikayetleri dinlemek ve geregini
yapmak,

d) Haftalik calisma raporlari dizenleyerek Muduriyete iletmek,

e ) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.

Bolge sorumlulari

MADDE 10- (1) Bélge sorumlulari, Bélge Kontrol Amiri, Ust Sorumlu ve Miidre karsi
sorumlu olup;

a) Gorevli oldugu bdlgenin gunlik temizliginin yapilip yapiimadigini kontrol etmek,
b) Glnlik calisma programi hazirlamak ve uygulatmak,

c) Bolgesindeki gavuslari, temizlik iscileri ve aracglarin gorevlerini eksiksiz
yapmalarini denetlemek,

¢) Hizmetlerin aksamadan yuruttlmesi igin kendisine ulasan goérus ve istekler ile
sorunlari gecikmeden bolge kontrol amirine bildirmek,

d) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.

Cavuslar
MADDE 11- (I) Cavuslar, Bolge Sorumlusuna karsi sorumlu olup;

a) Emrinde ¢alisan temizlik isgilerine sorumlu oldugu bdélgenin temizligini
yaptirmak,

b) Temizlik hizmeti yapilirken, halkin sagligini bozacak sekilde toz kalkmasi vb.
rahatsizlik verici durumlarin ortaya ¢cikmasini dnlemek,

c) Hasta olan, goreve gelmeyen ve izinli personeli muduriyete bildirmek,
¢) Kuraldisi ¢op atanlari, yeterli cop bidonu bulundurmayanlari uyarmak;

gerektiginde bolge zabita karakolu ile irtibata gegerek cezai tedbirler uygulanmasini
saglamak,

d) Is kazasi halinde, kaza geciren personelin derhal hastaneye ulastiriimasini
saglamak, muduriyete bilgi vermek ve is kazasi tutanagi duzenleyerek muduriyete
iletmek,




e) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.

Temizlik iscileri
MADDE 12- (1) Temizlik iscileri;
a) Gorevli oldugu cadde ve sokaklarin temizligini yapmak,
b) Temizlik araglarinin yuklenmesini ve bogaltilmalarini saglamak,

c) Cop bidonu bulunmayan binalar ile ¢cop alinmasina ya da temizlige engel olan
durumlari amirlerine bildirmek,

¢) Kendisine verilen her turli malzemeyi korumak ve tasarruflu kullanmak,

d) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.

Bassoforlik

MADDE 13- (1) Bassofor;
a) Mevcut araglarin ¢alisir durumda olmasi igin gereken tedbirleri almak,
b) Araclari is programina gore bolgelerine sevketmek,
c) Soférlerin puantajini tutmak,

¢) Tatil gunleri goérev yapacak sofdrlerin listesini hazirlayarak amirlerine
onaylatmak,

d) Sofdrlerin izin, istirahat ve vizite durumlarini izlemek,

e) Tamir goren araglarin kisa strede hizmete dénmeleri icin tamirhane ile irtibat
icinde olmak,

f) Trafik kazasi durumunda hasar tespit komisyonu ile birlikte kaza yerine gitmek,
kaza tutanaginin bir suretini muduriyete iletmek,

g) Temizlik araclarinin amaclari diginda kullanilmasini engellemek,

d) Mevcut ve yeni alinan araclarin trafik, plaka, kayit, sigorta, muayene islerini
yaptirmak.

h) Araclarda bulunmasi gereken avadanliklari tespit ve temin etmek,

1) Araclarin sicillerini tutmak,

i) Araglarin ruhsatlarint muhafaza etmek,




j) Kis mevsimi gelmeden patinaj zincirlerinin bakim ve onarimini yaptirmak,

k) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.

Soforler

MADDE 14- (1 ) Soforler, Bassofore karsi sorumlu olup;
a) Goreve ¢ikmadan dnce aracin yakit, yag ve suyunu kontrol etmek,
b) Aracin lastik havalarini, frenlerini, far ve sinyallerini kontrol etmek,
c) Aracin genel yaglamasini saglamak,

¢) Ozellikle soguk havalarda hareketten énce motorun isinmasini saglamak,
gostergeleri kontrol etmek,

d) Trafik kurallarina uymak, fazla surat yapmamak, kalkiglarda ve seyir halinde
uygun vitesi kullanmak, kapasitesinden fazla yik almamak,

e) Aracin periyodik bakimini yaptirmak,
f) Zimmetindeki araci bagkasina kullandirmamak,
g) Hasta, uykusuz ve teskin edici ilag etkisindeyken arag¢ kullanmamak,
g) Ariza yapan araci yerinden kaldirmamak ve ilgililere haber vermek,
h) Hafif onarimlarda aracin basinda beklemek,
) 1) Gorev bitiminde aracin yikanmasini, yakit ikmalinin yapilmasini saglamak,
goérev
kagidini bassoférltige teslim etmek,
i) Arag arizalarini gecikmeden bagsofdrlige bildirmek,
j) Zimmetindeki aracin muayenesini ve ehliyetinin vizesini yaptirmak,
k) Madurlikge tespit edilen gunlik sefer sayisini tamamlamak,
I) Gece sofdrleri tarafindan; park halindeki araglarin géreve hazirlanmasini ve

lastiklerinin kontrol edilmesini, ndbet sirasinda araglarin ve miduriyetin emniyeti i¢in
alinan tedbirlere yardimci olmalarini saglamak,

m) Gorev alanina giren ve MudurlUk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidirler.




Vidanjor ekibi
MADDE 15- (I) Vidanjor Ekibi, Bagsofore bagli olarak;
a) Gunluk muracaatlara gore foseptik ve pis sulari bosaltmak,

b) Zimmetindeki vidanjoér aracinin her zaman faaliyete hazir durumda bulunmasini
saglamak ve onarimi ile ilgilenmek,

c) Gorevle ilgili olarak verilen her tlrli malzemeyi korumak ve tasarruflu
kullanmak,

¢) Gorev bitiminde yapilan iglerin sonuglarini rapor etmek,

d) Gorev alanina giren ve Mudurluk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidirler.

idari ve mali isler biirosu
MADDE 16- (1) idari ve Mali isler Biirosu;

a) Mudurlagun tum yazigmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve
dagitimini yapmak; dosyalama duzeni ve Mudurluk arsivini olugturmak,

b) Her tlrlG genelge, teblig, ydonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele
duyurmak,

c) Personelin her turlt 6zIUk iglerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

¢) Miudurligun gider bltce taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet
raporlarini hazirlamak,

d) Bir harcama birimi olarak Mudurlagun her tarla mali is ve islemlerini ilgili
mevzuata gore yurutmek,

e) ihale mevzuatina gére gerekli is ve islemleri yapmak,
f) MUdurltge ait tasinir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim,

devir, bakim, onarim igleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi iglemlerini
gercgeklestirmek,

g) Gorev alanina giren ve Mudurltk tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile
gorevli ve yetkilidir.




UCUNCU BOLUM
Diger Hikuimler

Yirirlik

MADDE 17- ( 1) Bu Yoénetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan
sonra yururluge girer.

Yiiriitme

MADDE 18- ( 1) Bu Yonetmelik hUkimlerini Alanya Belediye Baskani yarutur.




